办理工会法人资格证

所需扫描上传至系统的材料
一、首次申领法人资格证书所需材料 
凡具备《基层工会法人登记管理办法》规定条件的基层工会，应当于成立之日起六十日内，向登记管理机关申请工会法人资格登记。需提交如下材料：
（一）《工会法人资格登记申请表》一式三份(申请表包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份，所需样表在本网页下方附件处下载相应文件即可；
（二）上级工会同意成立批复原件，批复应有文号；  

（三）上级工会对本届工会委员会选举结果的批复原件，批复应有文号并明确任期； 

（四）工会法定代表人身份证复印件； 

（五）经办人身份证复印件；
（六）工会所在单位的企事业单位法人资格证副本复印件。
二、申请办理法人资格证书变更(变更名称、住所、法定代表人等事项) 所需材料
取得工会法人资格的基层工会变更名称、住所、法定代表人等事项的，应当自变更之日起三十日内，向登记管理机关申请变更登记，所需材料：

（一）《工会法人变更登记申请表》一式三份(申请表包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份，所需样表在本网页下方附件处下载相应文件即可；

（二）上级工会同意工会成立批复复印件（加盖本级工会公章）；
（三）相关批复文件：

1.工会委员会换届或增补主席：上级工会对本届工会委员会选举结果的批复原件以及同意增补主席的批复原件，批复应有文号并明确任期；
2.变更住所：无需提供有文号的批复文件，应提供由上级工会出具的地址变更说明原件，说明应注明工会地址由原来的某地变更为现在的某地等相关文件；
3变更名称：上级工会同意更名的批复；上级工会对本届工会委员会选举结果的批复原件以及同意增补主席的批复原件，批复应有文号并明确任期；
（四）新任主席的身份证复印件：
（五）经办人身份证复印件：

（六）原工会法人资格证书原件（如有遗失，需在报纸登报声明，并提交报纸原件）；
（七）工会所在单位的企事业单位法人资格证副本复印件。
三、工会法人资格证书到期换证所需材料
工会委员会仍在有效届期内，但证书有效期满且并无任何变更事项时，补（换）领证书。需提交如下材料：
（一）如果仅需延期（工会委员会仍在有效届期内），则使用《<工会法人资格证书>补（换）领申请表》，如果同时需要变更其他项目，则使用《工会法人变更登记申请表》。申请表一式三份(申请表包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份，所需样表在本网页下方附件处下载相应文件即可；

（二）上级工会同意工会成立批复复印件（加盖本级工会公章）；
（三）上级工会对本届工会委员会选举结果的批复原件，批复应有文号并明确任期； 

（五）原工会法人资格证书原件（如有遗失，需在报纸登报声明，并提交报纸原件）；
（六）工会主席的身份证复印件：

（七）经办人身份证复印件。

四、工会法人资格证书遗失补领所需材料
已经取得十八位统一社会信用代码的基层工会，工会委员会仍在有效届期内且证书使用期限未满，并无任何变更事项时证书遗失。需提交如下材料：
（一）《<工会法人资格证书>补（换）领申请表》一式三份(申请表包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份，所需样表在本网页下方附件处下载相应文件即可；

（二）上级工会同意工会成立批复复印件（加盖本级工会公章）；
（三）上级工会对本届工会委员会选举结果的批复原件，批复应有文号并明确任期； 

（四）遗失声明登报公示证明材料原件：

（五）工会主席的身份证复印件：

（六）经办人身份证复印件。

五、工会法人证书注销所需材料

因单位撤销、破产、改革等原因，单位不存在，申请注销工会法人资格，基层工会经会员大会或会员代表大会通过并报上一级工会批准撤销的，或因所在单位终止、撤销等原因相应撤销的，应当自撤销之日起三十日内，向登记管理机关申请注销登记。需提交如下材料：
（一）《工会法人注销登记申请表》一式三份(申请表包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份，所需样表在本网页下方附件处下载相应文件即可；

（二）上级工会同意撤销的文件或者是向上级工会备案撤销的文件原件，文件应有文号；
（三）上级工会出具的关于工会经费、资产清理及债务债务完结的证明等材料原件；

（四）原工会法人资格证书原件，如有遗失需在报纸登报声明作废后，提交报纸原件；

（五）工会主席的身份证复印件：

（六）经办人身份证复印件。

六、申请《工会统一社会信用代码》证书时所需材料
符合《基层工会法人登记管理办法》第三十四条规定的主体，可申请办理《工会统一社会信用代码》证书。包括： 
县以上各级地方总工会派出的工会工作委员会、工会办事处等工会派出代表机关，工会会员不足二十五人仅选举组织员或者工会主席一人主持工作的基层工会。需提交如下材料：
（一）《工会统一社会信用代码申请表》一式三份(申请表包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份，所需样表在本网页下方附件处下载相应文件即可；
（二）上级工会对派出代表机关设立的批复；
（三）工会派出代表机关负责人任免的批复文件或上级工会关于本届主席任期批复的复印件，附件应有文号并明确任期；

（四）工会负责人身份证复印件：

（五）经办人身份证复印件。

备注：

以上手续非基层工会法定代表人本人办理的，代办人需提交一份办理委托书（在本网页下方附件处下载相应文件即可） 

